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Seznameni

Office 365 jsou cloudovym fesenim firmy Microsoft. Microsoft nabizi, stejné jako napt. Google, uloZeni nasich
dat na svych serverech. Pfedchiidcem téchto sluzeb byly sluzby Windows Live pro vzdélavani. Sluzby Windows
Live byly kompletné¢ zdarma, Office 365 nabizeji n¢kolik modelil s riznou cenou. Zékladni sluzby jsou opét
zcela zdarma, miZeme si piiplatit za Microsoft Office Plus 2010 a dalsi sluzby. [1].

Stale mame k dispozici elektronickou postu zalozenou na Microsoft Exchange serverech se vSemi sluzbami,
které Microsoft Exchange umi, Microsoft SharePoint Online. Pro zaky i ulitele dostaneme Office Web Apps,
coz jsou zjednodusené verze Microsot Wordu, Excelu, PowerPointu a OneNotu.

Proc¢ si vybrat Office 365 jako spravce
. Office 365 lze velice jednoduse spravovat pies libovolny webovy prohlize¢. Vsechny tkony jsou
dobfe popsany, navic v ¢esting.
. Vse lze nastavit také pomoci PowerShellu.
. Celé prostedi miizeme napojit na nasi strukturu Active Directory.
e  Uzivatelské jméno vyuZzijeme pii ptihlasovani na dalsi sluzby skoly —- MOODLE, Bakalafi,...
. Jednoduse vytvorime intranet/extranet.
. Pomoci Microsoft Lync miizeme vzdalené pomoci uzivatelim.
. Prostiedi je robustni, sluzby dostupné, spravci mohou klidnéji spat.

Pro vyuzivani sluzeb potfebujeme vlastni doménu. Subdomény miizeme vytvaret, dle libosti. Je lepsi oddélit
pomoci subdomén, nebo domén ucitele, zaky, rodiCe. Vyuzivame doménu prvniho fadu CZ pro udlitele
a pracovniky Skoly a NET pro zaky. VSichni nasi Zaci maji zfizené Gcty, které jim ponechame i po dokoncéeni
skoly.

Nastaveni DNS, MX a dalSich zaznamu je velice jednoduché a zvladne je kazdy i zacinajici spravce. Vse je
navic vyborné zdokumentovano.

Postu 1ze snadno pieposilat a Skola si stale nechava komunikaéni kanal se svymi byvalymi zaky. Vyuzivame
pouze bezplatné sluzby Microsoftu, které nam pln¢ vyhovuji. I pfi vyuzivani bezplatnych sluzeb, je nutné tyto
licence ,,zakoupit*.

Fakturace a sprava predplatného

60 UZivatelské licence 0,00 € /mésic

Exchange Online (Pldn 1) pro student 1414 Ufivatelské licence 0,00 € /mésic

Fakturace za vyuzivané sluzby

Pro hromadny import G¢tl novych zaki se vyborné hodi sobory CSV, které¢ dostaneme z kazdého software po
Skoly. Jen je dulezité si pohlidat kodovani souboru, at’ mame spravnou cestinu.

Sluzby Microsoft Lync Online staci zapnout. Je dobré povolit externi komunikaci. MidZeme pak telefonovat na
IP telefony, nebo Skype.

Nastaveni sluzeb Microsoft SharePointu neni tak trivialni. Je vhodné si nejdfive pofadné promyslet, co vlastné
od Skolniho intranetu ocekavame, jaké casti chceme vyuzivat. VSechny stranky vyuzivaji principy wiki a uprava
stranek je jednoducha. Stale je to vSak SharePoint se vSemi svymi moznostmi — kolekce webt, skupiny,
workflow, osobni weby atd.

Webova adresa naseho SharePointu je domena.sharepoint.com, ale pomoci DNS zaznamil si miiZzeme nastavit
vlastni jméno. V planu Office 365, ktery je zdarma, je kapacita webu omezena, coz mtize byt casem nevyhoda.
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Pro€ si vybrat Office 365 jako uzivatel
e  Jsou to stale produkty, které zname.
e  Windows i Microsoft Office Ize propojit s Office 365.
. S Microsoft Lync Ize telefonovat a poradat online konference.
. Snadno vytvoiime webové stranky.
. Microsoft Account lze pouzit pro Skype.
e  Virtualni disk SkyDrive propojime s Windows.
. SkyDrive existuje také pro dalsi platformy.
[ ]
Microsoft Office 365 oddélil firemni, Skolni, ¢ast od osobnich sluzeb. Nevyhodou mutze byt, ze zapomenuté
heslo uzivatele jiz nemlze spravce obnovit.

Vzdy jako uZivatelé nemusime byt online, proto Office 365 nejsou ¢isté cloudové sluzby, ale existuji stale tlusté
aplikace na cloud napojené. Aplikace Microsoft Office ptipojime pfes nas§ Microsoft Account a mizeme ukladat
soubory piimo do naseho virtualniho disku.

Ulofit a odeslat UloZit na web sluzby Microsoft SkyDrive
B\ Ulozit jako
8 Po uloZeni na web bude moZné ziskat pfistup k tomuto dokumentu z libovolného poéitace nebo jej sdilet s jingmi
B Oteviit — 1| Odeslat e-mailem uZivateli
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UloZit jako

Propojeni MS Office se SkyDrive

SkyDrive

SkyDrive, jako virtualni disk, je pravdépodobné nejzajimavéjsi ¢asti online sluzeb Microsoftu pro uzivatele.
Dostupny je na adrese skydrive.com. Nyni ma zdarma kazdy uzivatel k dispozici 7 GB prostoru pro svoje data.
Celkovy prostor 1ze zvétsit az na 125 GB za 960 K¢/rok. Platit miizeme platebni kartou, nebo pies PayPal.

&& ScyDrive | v

MozZnost Moznosti upgradu
Spravovat GloZiste
Celkemn: 25 GB

Forméty souboréi Office

Oznacovéni osob Tar'ﬁ—y .’,\Oi\été
Tarif Cena: Celkové misto
20GB 190,00 Kéfrok 45GB
50 GB 480,00 Kéfrok 75 GB
100G8 960,00 Kejrok 12568

Vybér rozsireni prostoru

Disk SkyDrive pfipojime do systému pies aplikaci, kterou stdhneme piimo webové ¢asti aplikace. Synchronizaci
nastavime na celou slozku SkyDrive, nebo jednoduché podadresate. Mizeme tak nahravat soubory pfimo na
naSem zafizeni, vytvafet a mazat adresafe. VSe se synchronizuje s webem a dalSimi naSimi zafizenimi
pfipojenymi do naseho osobniho cloudu.

Ve webovém prohlize¢i nastavime sdileni na jednotlivé adresare, nebo soubory. Tak zpfistupnime nase data
ostatnim uZzivatelim internetu. URL adresu lze zkratit do rozumného tvaru. Zaktim tak miZzeme sdilet u¢ebni
materidly, napi. DUMy. Pfi sdileni jednotlivych soubortt mizeme ziskany odkaz vlozit na webové stranky. Pro
dnesni zéky je pohodIné informace sdilet ptes Facebook.
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Sdilet Vefejné data

Odeslat e-mail ~ R
Uzivatelé s odkazem na zobrazeni

Vystavit do

Ziskat odkaz Sdilené soubory miize zobrazit kdokoli s timhle odkazem,

Potiebuji pomoc s vjbérem | http://sdrv.ms/11Gi3yx}

Oprévnéni

G Usivatelé s odkazem na zobrazeni

Odebrat opravnéni
Sdileni dat

Ptes ptidané pocitace do cloudu se mizeme piipojit k naSim pevnym disklim na pocitacich a dostaneme se ke
vSem datim. Kvili zvy$ené bezpecnosti je nutné jesté dodateéné provést ovéreni pomoci SMS.

Aplikace SkyDrive existuje pro Windows Phone, Android a Mac. Pomoci pluginii mtizeme SkyDrive napojit
napt. na MOODLE.

Office Web Apps

Webové programy Microsoft Office nikdy nenahradi Microsoft Office na stanicich co do moznosti, ale umoznuji
nam zakladni praci se soubory Office. Pro zakladni praci jsou webové aplikace dostacujici, na slozitéjsi praci si
soubor mizeme vzdy oteviit v aplikaci nainstalované na pocitaci.

Microsoft doplnil moznosti online Excelu o vytvafeni prizkumid. Tim odstranil nedostatek, ktery mél vici
aplikacim Google.

Dotaznik z prednasky

Jednoduchy dotaznik na pfednasku Office 365

Libila se Vamn piednaska

[~]

Pfidat novou otdzku

Vytvareni dotazniku

Zavér

Neni dilezité, zda si pro svoji praci vybereme Google Apps, Office 365, nebo jiné sluzby. Nase skola vyuziva
online sluzby firmy Microsoft jiz nékolik let a z nasSich zkuSenosti mohu potvrdit, Ze v prubéhu Casu se nam
podaftilo vytvofit komunikaéni kanal mezi zéky a uciteli. Nejvyuzivangjsi sluzbou je email a sdileni materiald
mezi uéiteli a zéky.

Nemusime vyuzivat nic. Technologie by vzdy uzivatelim mély praci zjednoduSovat, zpfijemiovat. Nemusime
Office 365 vyuzivat stale a za kazdou cenu, ale miizeme je vyuzit na online spolupraci, sbér dat a sdileni mezi
uciteli a zaky. Vzdy je dtlezité zaky informovat o bezpecnosti a zdkonech, aby nesdileli vSechno se vSemi.

Citace

[1] Plany a ceny pro oblast skolstvi [online]. [cit. 2013-02-13].
Dostupné z WWW: <http://www.microsoft.com/cs-cz/office365/education/compare-plans.aspx>
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